REGLAMENTO ORGANICO DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE TREBUJENA

TITULO PRELIMINAR
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

El presente Reglamento tiene por objeto regular, al
amparo de lo establecido en los articulos 4.l.a),
20.1.c), 24, 62, parrafo segundo, 69.2 y 72 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases
del régimen local, el régimen organizativo y de
funcionamiento del Ayuntamiento de Trebujena, asi
como articular los derechos y deberes que la
legislacion atribuye a los miembros de la
Corporacién y los derechos de informacion y
participacion de los vecinos y entidades
ciudadanas del Municipio.

Articulo 2

1. Los preceptos del presente Reglamento se
aplicaran de forma preferente, salvo en los casos
en que exista contradiccibn con normas de
superior rango que sean de obligada observancia.
2. En lo no previsto por este Reglamento regira la
legislacion de régimen local de la Comunidad
Auténoma o la del Estado, segin la distribucion
constitucional de competencias entre ambos.

Articulo 3

1. Son érganos principales del Ayuntamiento:
- El Alcalde.

- Los Tenientes de Alcalde.

- El Pleno.

- La Comision de Gobierno

- Los Concejales Delegados.

- Las Comisiones Informativas.

- La Comision Especial de Cuentas.

2. Podran existir asimismo en este Ayuntamiento
los siguientes érganos complementarios:

- El Consejo Econémico y Social.

- Otros Consejos Sectoriales.

Articulo 4
La constitucién del Ayuntamiento se rige por la
legislacion electoral.

TITULO PRIMERO
DE LOS CONCEJALES

Articulo 5

La determinacion del numero de Concejales del
Ayuntamiento, el procedimiento para su eleccién, la
duracién de su mandato y los supuestos de
inelegibilidad e incompatibilidad son los regulados
en la legislacion general.

CAPITULO PRIMERO
DERECHOS Y DEBERES

Articulo 6

Son derechos y deberes de los Concejales los
enumerados en el Capitulo V del Titulo V de la Ley
711985, de 2 de abril, y los que en su desarrollo y
aplicacion establezcan las disposiciones estatales
alli mencionadas y la legislacién de la Comunidad
Auténoma sobre régimen local. Su ejercicio se
regira por lo dispuesto en dicha legislacion y en los
articulos siguientes de este Reglamento en cuanto
no se opongan a la misma.

Articulo 7

1. Los Concejales tienen el derecho y el deber de
asistir, con voz y voto, a las sesiones del
Ayuntamiento Pleno y a las de aquellos otros
6rganos colegiados de que formen parte.

2. Las ausencias del término municipal de duracién
superior a ocho dias, deberan de ser comunicadas
al Alcalde por escrito, bien personalmente o a
través del portavoz del grupo politico,
concretandose en todo caso la duracién previsible
de la misma.

Articulo 8

1. Los Concejales tendran derecho a percibir, con
cargo al Presupuesto del Ayuntamiento, las
retribuciones o indemnizaciones que correspondan
segun los criterios generales establecidos en la
legislacion de régimen local, en este Reglamento y
en el Presupuesto municipal.

2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 75.1
de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, tendran derecho a
percibir retribuciones y a ser dados de alta en la
Seguridad Social los Concejales que desarrollen
sus responsabilidades municipales en régimen de
dedicacién exclusiva. El reconocimiento de la
dedicacién exclusiva a un Concejal exigira la
dedicacién preferente del mismo a las tareas
municipales, sin perjuicio de otras ocupaciones
marginales que, en cualquier caso, no podran
causar detrimento a su dedicacion  al
Ayuntamiento. En el caso de que tales
ocupaciones sean remuneradas se requerird una
declaracion formal de compatibilidad por parte del
Pleno Municipal.

3. El Pleno, a propuesta del Alcalde, determinara,
dentro de la consignacion global contenida a tal fin
en el Presupuesto, la relaciéon de cargos de la
Corporacién cuyo desempefio podra conllevar la
dedicacién exclusiva y, por tanto, el derecho a
retribucion, asi como las que correspondan a cada
uno de ellos en atencibn a su grado de
responsabilidad. EI nombramiento de un Concejal
para uno de estos cargos sOlo supondra la
aplicacion del régimen de dedicacion exclusiva si
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es aceptado expresamente por aquél, en cuyo
caso esta circunstancia serd comunicada al Pleno
en la siguiente sesion ordinaria.

4. Todos los miembros de la Corporacién, incluidos
los que desempefien cargos en régimen de
dedicacién exclusiva, tendran derecho a recibir
indemnizaciones por los gastos ocasionados por el
ejercicio del cargo, cuando sean efectivos y previa
justificacién documental segin las normas de
aplicacion general en las Administraciones publicas
y las que en este sentido apruebe el Pleno
municipal.

5. Sélo los miembros de la Corporacién que no
tengan dedicacién exclusiva podran percibir
asistencias por la concurrencia efectiva a las
sesiones de los drganos colegiados municipales de
que formen parte, en la cuantia que sefiale el
Pleno de la misma. No obstante, todos podran
percibir esta clase de indemnizacién cuando se
trate de 6rganos rectores de organismos
dependientes del Ayuntamiento que dispongan de
Presupuesto y financiacion propia, de Consejos de
Administracién de Empresas con capital o control
municipal o de Tribunales de pruebas para
seleccion de personal.

6. Las consignaciones presupuestarias
correspondientes a los conceptos mencionados en
este articulo no podran superar los maximos que
se fijen con caracter general por la legislacion del
Estado.

Las cantidades establecidas se entenderan brutas,
y las cantidades liquidas correspondientes se
pagaran una vez al mes, sin perjuicio de que el
Ayuntamiento pueda adelantar cantidades a
justificar en el caso de las indemnizaciones por
gastos.

Articulo 9

1. Todos los Concejales tienen derecho a obtener
del Alcalde y de la Comisién de Gobierno el acceso
a todos los antecedentes, datos e informaciones
que, obrando en poder de los servicios
municipales, resulten precisos para el desarrollo de
su funcion y habran de solicitarse por escrito.

2. Este derecho sélo podra ser limitado, total o
parcialmente, en los siguientes casos:

a) Cuando el conocimiento o difusion de los
documentos o0 antecedentes pueda vulnerar el
derecho constitucional al honor, a la intimidad
personal o familiar y a la propia imagen de las
personas.

b) Si se trata de materias relativas a la seguridad
ciudadana, cuya publicidad pudiera incidir
negativamente en la misma.

c) Si se trata de materias clasificadas en los
términos de la Ley 9/1968, de 5 de abiril,

modificada por la Ley 48/1978, de 7 de octubre,
sobre secretos oficiales.

d) En caso de tratarse de materias amparadas por
secreto estadistico o que incidan en el ambito
protegido por la legislaciéon que limita el acceso a
los bancos de datos informéticos.

e) Cuando se trate de antecedentes que se
encuentren incorporados a un proceso judicial
penal, mientras permanezcan bajo secreto
sumarial.

3. La peticién de acceso a las informaciones se
entendera concedida por silencio administrativo en
caso de que el Alcalde o la Comisién de Gobierno
no dicten resoluciéon o acuerdo denegatorio en el
término de cinco dias, a contar desde la fecha de
entrada de la solicitud.

4. En todo caso la denegacion del acceso a
documentaciéon informativa habra de hacerse a
través de resolucion o acuerdo motivado.

Articulo 10

No obstante lo dispuesto en el numero 1 del
articulo anterior, los servicios administrativos
municipales o los funcionarios correspondientes
estaran obligados a facilitar la informacién sin
necesidad de que el Concejal acredite estar
autorizado en los siguientes casos:

a) Cuando se trate del acceso de los Concejales
que ostenten delegaciones o responsabilidades de
gestion a la informacion propia de las mismas.

b) Cuando se trate del acceso de cualquier
Concejal a la informacién y documentacién
correspondiente a los asuntos que hayan de ser
tratados por los érganos colegiados de que formen
parte, asi como a las resoluciones o acuerdos
adoptados por cualquier érgano municipal que
figuren en los respectivos libros.

C) Cuando se trate del acceso de los Concejales a
la informaciéon o documentacién del Ayuntamiento
que sea de libre acceso para los ciudadanos.

Articulo 11

1. La consulta y examen de los expedientes, libros
y documentacién en general, se regira por las
siguientes normas:

a) La consulta general de cualquier expediente o
antecedentes documentales podra realizarse bien
en la Secretaria General o en la dependencia
donde se encuentre. El libramiento de copias se
limitar4 a los casos citados de acceso libre de los
Concejales a la informacién y a los casos en que
ello sea expresamente autorizado por el Alcalde o
la Comision de Gobierno.

b) En ningln caso los expedientes, libros o
documentacion podran salir de la Casa consistorial
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o de las correspondientes dependencias u oficinas
municipales.

c) La consulta de los libros de actas y los libros de
resoluciones deberd efectuarse en la Secretaria
General.

d) El examen de expedientes sometidos a sesién
podra hacerse Unicamente en el lugar en que se
encuentren de manifiesto a partir de la
convocatoria.

2. Los Concejales tienen el deber de guardar
reserva en relacién con las informaciones que se
les faciliten para hacer posible el desarrollo de su
funcion, singularmente de las que han de servir de
antecedente para decisiones que aun se
encuentren pendientes de adopcién, asi como de
evitar la reproduccion de la documentacién que
pueda serles facilitada, en original o copia, para su
estudio.

Articulo 12

Todos los Grupos Municipales dispondran en la
Casa Consistorial de un buzén para la
correspondencia oficial interior y la de procedencia
externa. Las convocatorias de las sesiones de los
o6rganos colegiados de que formen parte se
entregaran en su domicilio o en aquel otro
sefialado por el concejal.

CAPITULO I
GRUPOS MUNICIPALES

Articulo 13

1l.Los Concejales, a efectos de su actuacién
corporativa, se constituiran en grupos, que se
corresponderan con los partidos politicos,
federaciones, coaliciones 0 agrupaciones que
hayan obtenido puestos en la Corporacion.

2. En ningdn caso podran constituir grupo
separado Concejales que hayan resultado electos
perteneciendo a una misma lista electoral.

3. La lista que sélo haya conseguido un Concejal
tendr4 derecho a que a éste se le considere, a
efectos corporativos, como grupo.

4, Ningan Concejal puede
simultaneamente a mas de un grupo.

pertenecer

Articulo 14

Aquellos Concejales que no se integren en el
Grupo Politico que le correspondan, asi como los
que causen baja en el que inicialmente se
hubiesen inscrito, tendrdn la condicién de
Concejales no adscritos.

Tanto si fuesen uno como varios, los Concejales
que adopten esta decision, pasando a la condicién
de no adscritos, no podran formar nuevo grupo
politico ni integrarse en un Grupo Politico distinto

de aquel en que Ilo haga inicialmente,
permaneciendo en la condicibn de Concejales
individuales, a los que se les denominara por su
nombre y apellidos.

Articulo 15

1. Los grupos municipales se constituiran mediante
escrito dirigido al Alcalde y suscrito por todos sus
integrantes, que se presentara en la Secretaria
General de la Corporacién dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la constitucion del
Ayuntamiento.

2. En el mismo escrito de constitucién se hara
constar la designacion de Portavoz del grupo,
pudiendo designarse también suplentes.

3. De la constitucién de los grupos municipales y
de sus integrantes y portavoces, el Alcalde dara
cuenta al Pleno en la primera sesién que se
celebre tras cumplirse el plazo previsto en el
namero 1 de este articulo.

4. Los Concejales no adscritos, al no poder formar
Grupo Politico aunque sean mas de uno, no
tendran portavoz y expresaran sus opiniones y
criterios a titulo individual.

Articulo 16

Los Concejales que adquieran su condiciéon con
posterioridad a la sesion constitutiva de la
Corporacién deberan incorporarse al Grupo
correspondiente a la lista en que hayan sido
elegidos y dispondran de un plazo de cinco dias
habiles, a contar desde que tomen posesion de su
cargo, para acreditar su incorporacién al grupo que
corresponda mediante escrito dirigido al Alcalde y
firmado asimismo por el correspondiente Portavoz.

Articulo 17

En la medida de las posibilidades funcionales de la
organizacion administrativa del Ayuntamiento, los
diversos grupos municipales podran disponer en la
Casa Consistorial de un despacho o local para
reunirse de manera- independiente y recibir visitas
de ciudadanos y el Alcalde o el, Concejal
responsable del area de régimen interior pondra a
su disposicion una infraestructura minima de
medios materiales.

Los grupos municipales podran hacer uso de
locales municipales para celebrar reuniones o
sesiones de trabajo con asociaciones para la
defensa de los intereses colectivos, generales o
sectoriales, de los vecinos del municipio.

El Alcalde o el Concejal responsable del area de
régimen interior estableceran el régimen concreto
de utilizacion de locales municipales por parte de
los grupos de la Corporacién, teniendo en cuenta la
necesaria coordinacion funcional y de acuerdo con
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los niveles de representacién politica de cada uno
de ellos.

No se permitird este tipo de reuniones coincidiendo
con sesiones del Pleno o de la Comisién de
Gobierno.

Articulo 18

El Pleno, con cargo a los presupuestos anuales de
la Corporacién, podra asignar a los grupos politicos
una dotacion econémica que debera contar con un
componente fijo, idéntico para todos los grupos, y
otro variable en funcién del nimero de miembros
de cada uno de ellos, dentro de los limites que, en
su caso, se establezcan en las leyes de
Presupuestos generales del Estado, y sin que
puedan destinarse al pago de remuneraciones de
personal de cualquier tipo al servicio de la
Corporacién o a la adquisiciébn de bienes que

puedan constituir activos fijos de caracter
patrimonial.
Los Grupos Politicos deberan llevar una

contabilidad especifica de la dotacibn a que se
refiere el parrafo anterior, que pondra a disposicién
del Pleno de la Corporacién siempre que este lo
pida. Los Concejales no adscritos, al no poder
constituirse en grupos Politicos, no tendran, en
consecuencia, dotacion econdmica alguna.

Articulo 19

Corresponde a los Grupos municipales designar,
mediante escrito de su portavoz dirigido al Alcalde
y en los términos previstos en cada caso en el
presente Reglamento, a aquellos de sus
componentes que hayan de representarlos en
todos los oOrganos colegiados integrados por
Concejales pertenecientes a los diversos grupos.

CAPITULO 1l
REGISTRO DE INTERESES

Articulo 20

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 75.5
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, se constituye en la
Secretaria General de la Corporacién el Registro
de intereses de los miembros de la misma. La
custodia y direccion del Registro corresponde al
Secretario General y se llevara en un libro foliado y
encuadernado, sin perjuicio de su eventual
mecanizacion.

2. Todos los Concejales tienen el deber de formular
ante el Registro declaracién de las circunstancias a
que se refiere la Ley:

a) Antes de tomar posesion del cargo de Concejal.
b) Cuando se produzcan variaciones a lo largo del
mandato. En este caso el término para comunicar
las variaciones sera de un mes a contar desde el
dia en que se hayan producido.

Articulo 21

1. La declaracion de intereses podra
instrumentarse en cualquier clase de documento
que haga fe de la fecha y la identidad del
declarante y, en todo caso, habran de constar los
siguientes extremos:

a) Identificacion de los bienes muebles e inmuebles
integrantes  del  patrimonio  personal, con
designacién, en su caso, de su inscripcion registral,
y fecha de adquisicién de cada uno de ellos.

b) Relacibn de actividades y ocupaciones
profesionales, mercantiles o industriales, trabajos
por cuenta ajena y otras fuentes de ingresos
privados, con especificacibn de su ambito y
caracter y de los empleos o cargos que se ostenten
en entidades privadas, asi como el nombre o razén
social de las mismas.

c) Otros intereses o actividades privadas que adn
no siendo susceptibles de proporcionar ingresos,
afecten o estén en relacion con el ambito de
competencias de la Corporacién.

2. En el supuesto de que la declaracién se formule
en formato normalizado aprobado por el Pleno
municipal, sera firmada por el interesado y por el
Secretario General en su calidad de fedatario
publico municipal.

Articulo 22

1. El acceso a los datos contenidos en el Registro
de Intereses se rige por la legislacion a que se
refiere el articulo 2.2 del presente Reglamento.

2. En cualquier caso, las declaraciones de
intereses seran custodiadas por el Secretario,
siendo de aplicacion lo dispuesto en el articulo
11.1. b) de este Reglamento.

TITULO Il

ORGANOS DEL AYUNTAMIENTO:
COMPOSICION Y ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO

DEL ALCALDE

Articulo 23

La eleccion y la destituciéon del Alcalde se rigen,
por lo dispuesto en la legislacién general, sin
perjuicio de la aplicacion de las normas relativas al
régimen de sesiones plenarias del Ayuntamiento.

Articulo 24

1. El Alcalde preside la Corporacion y ostenta las
atribuciones enumeradas en el articulo 21 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, asi como las demas que
expresamente le atribuyan las leyes y aquellas que
la legislacion del Estado o de la Comunidad
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Auténoma asignen al Municipio sin atribuirlas a
ningln érgano concreto del Ayuntamiento.

2. El Alcalde puede delegar sus atribuciones salvo
las mencionadas en el articulo 21.3 de la Ley
711985, de 2 de abril, en los términos previstos en
este articulo y en los siguientes.

3. El Alcalde puede efectuar delegaciones en favor
de la Comisibn de Gobierno, como d&rgano
colegiado. En tal caso, los acuerdos adoptados por
ésta en relacion con las materias delegadas
tendran el mismo valor que las resoluciones que
dicte el Alcalde en ejercicio de las atribuciones que
no haya delegado, sin perjuicio de su adopcién
conforme a las reglas de funcionamiento de la
Comision.

4. El Alcalde podra efectuar delegaciones
genéricas sobre areas determinadas de la
actividad municipal en favor de los miembros de la
Comision de Gobierno y también delegaciones
especificas en cualquier Concejal para la direccién
y gestion de asuntos determinados incluidos en las
citadas areas. En este caso, el Concejal que
ostente una delegacién genérica tendra la facultad
de supervisar la actuacion de los Concejales con
delegaciones para cometidos especificos incluidos
en su area.

5. Las delegaciones genéricas se referiran a una o
varias areas o materias determinadas, y podran
abarcar tanto la facultad de dirigir los servicios
correspondientes como la de gestionarlos en
general, incluida la facultad de resolver mediante
actos administrativos que afecten a terceros.

6. Las delegaciones para cometidos especificos
podran ser de tres tipos:

a) Relativas a un proyecto determinado. En este
caso la eficacia de la delegaciéon, que podra
contener todas las facultades delegables del
Alcalde, incluida la de emitir actos que afecten a
terceros, se limitara al tiempo de gestion o
ejecucién del proyecto.

b) Relativas a ciertos tipos de asuntos, sin
limitacién temporal. En este caso, las facultades
delegadas comprenderan la direccion interna y la
gestion de los servicios correspondientes. Sin
embargo, la facultad de emitir actos administrativos
que afecten a terceros estara reservada al Alcalde
o0 al Concejal Delegado del area correspondiente.

Articulo 25

1. Todas las delegaciones a que se refiere el
articulo anterior seran realizadas mediante Decreto
del Alcalde que contendra el ambito de los asuntos
a que se refiere la delegacion, las facultades que
se deleguen, asi como las condiciones especificas
de ejercicio de las mismas, en la medida en que se

aparten del régimen general previsto en este
Reglamento.

2. La delegacién de atribuciones del Alcalde surtira
efecto desde el dia siguiente al del Decreto, salvo
que en ella se disponga otra cosa, sin perjuicio de
su preceptiva publicacion en el Boletin Oficial de la
Provincia.

3. Las normas de los apartados anteriores seran
aplicables a cualquier modificacion posterior de las
delegaciones.

4. De todas las delegaciones y de sus
modificaciones se dara cuenta al Pleno en la
primera sesién que éste celebre con posterioridad
a las mismas.

Articulo 26

Corresponde al Alcalde como atribucién
indelegable y en los términos del articulo 71 de la
Ley 7/1985 la convocatoria de las consultas
populares municipales.

CAPITULO Il
DE LOS TENIENTES DE ALCALDE

Articulo 27

Los Tenientes de Alcalde seran libremente
nombrados y cesados por el Alcalde de entre los
miembros de la Comisiébn de Gobierno. Los
nombramientos y los ceses se haran mediante
resolucion del Alcalde de la que se dara cuenta al
Pleno en la primera sesibn que celebre,
notificandose, ademas, personalmente a los
designados, y se publicara en el Boletin Oficial de
la Provincia, sin perjuicio de su efectividad desde el
dia siguiente de la firma de la resolucion por el
Alcalde, si en ella no se dispusiera otra cosa.

Articulo 28

El nimero de Tenientes de Alcalde no podra
exceder de 1/3 del numero de Concejales que
formen parte de la Corporacién. La condicion de
Teniente de Alcalde se pierde, ademas de por el
cese, por renuncia expresa manifestada por escrito
y por pérdida de la condicién de miembro de la
Comision de Gobierno.

Articulo 29

Corresponde a los Tenientes de Alcalde, en cuanto
tales, sustituir en la totalidad de sus funciones y por
el orden de su nombramiento, al Alcalde, en los
casos de ausencia o enfermedad de este, asi como
desempefiar las funciones del Alcalde en los
supuestos de vacante en la Alcaldia hasta que
tome posesion el nuevo Alcalde.

En los casos de ausencia o enfermedad, las
funciones del Alcalde no podran ser asumidas por
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el Teniente de Alcalde a quien corresponda sin
expresa delegacion, que reunird los requisitos de
los nimeros 1y 2 del articulo 25.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior,
cuando el Alcalde se ausente del término municipal
por mas de 24 horas, sin haber conferido la
delegacion, o cuando por causa imprevista le
hubiera resultado imposible otorgarla, le sustituira,
en la totalidad de sus funciones, el Teniente de
Alcalde a quien corresponda, dando cuenta al resto
de la Corporacioén.

Articulo 30

En los supuestos de sustitucién del Alcalde por
razén de ausencia o enfermedad, el Teniente de
Alcalde que asuma sus funciones no podra revocar
las delegaciones que hubiera otorgado el primero
en virtud de lo dispuesto en el articulo 24.

CAPITULO 1l
DEL PLENO

Articulo 31
El Pleno esta integrado por todos los Concejales y
es presidido por el Alcalde.

Articulo 32

Corresponden al Pleno las atribuciones
enumeradas en el articulo 22 de la Ley 7/1985, de
2 de abril, asi como las demas que expresamente
le confieran las Leyes.

Articulo 33

1. El Pleno puede delegar, en todo o en parte, en el
Alcalde o en la Comisién de Gobierno, cualquiera
de sus atribuciones, salvo las enumeradas en el
art. 22.4 de la Ley 7/1985

El acuerdo plenario por el que se produzca la
delegacion, que se adoptara por mayoria simple
salvo que las leyes sobre régimen local de la
Comunidad Auténoma dispongan otra cosa, surtird
efectos desde el dia siguiente al de su adopcion,
sin perjuicio de su publicacion en el Boletin oficial
de la Provincia. Estas reglas seran también de
aplicacion a las modificaciones posteriores de
dicho acuerdo.

3. El acuerdo de delegacion contendra el ambito de
los asuntos a que la misma se refiere, las
facultades concretas que se deleguen, asi como
las condiciones especificas de ejercicio de las
mismas, en la medida en que se aparten del
régimen general previsto en este Reglamento.

CAPITULO IV
LA COMISION DE GOBIERNO

Articulo 34

1. La Comisién de Gobierno estara integrada por el
Alcalde, que la preside, y Concejales nombrados
libremente por él como miembros de la misma.

2. El nimero de Concejales a los que el Alcalde
puede nombrar miembros de la Comision de
Gobierno no podra ser superior al tercio del
namero legal de miembros de la Corporacién. A los
efectos del computo no se tendran en cuenta los
decimales que resulten de dividir por tres el
namero total de Concejales.

3. El Alcalde puede cesar libremente en todo
momento a cualesquiera miembros de la Comisién
de Gobierno.

4. Los nombramientos y ceses seran adoptados
con las formalidades prescritas en el parrafo
primero del articulo 28 de este Reglamento.

5. Podran ser objeto de una sola Resolucién del
Alcalde el nombramiento como miembro de la
Comisibn de Gobierno y la delegacién de
atribuciones a que se refiere el articulo 24,
nameros 4 y 5 de este Reglamento

Articulo 35

1. Es atribucién propia e indelegable de la
Comisién de Gobierno la asistencia permanente al
Alcalde en el ejercicio de sus atribuciones. A tal fin,
la Comision de Gobierno sera informada de todas
las decisiones del Alcalde. Esta informacién tendra
caracter previo a la adopcion de la decisién
siempre que la importancia del asunto asi lo
requiera.

2. Asimismo ejercera la Comision de Gobierno las
atribuciones que deleguen en ella, en virtud de lo
dispuesto en los articulos 24.3 y 33.1, el Alcalde o
el Pleno, asi como aquellas atribuciones que
expresamente asignen las leyes a la propia
Comision.

3. El régimen de las delegaciones del Alcalde y del
Pleno en la Comisién de Gobierno se regira por lo
dispuesto en los articulos 25 y 33 de este
Reglamento.

CAPITULO V

LOS CONCEJALES-DELEGADOS

Articulo 36

Los Concejales Delegados son aquellos
Concejales que ostentan alguna de |las
delegaciones de atribuciones del Alcalde previstas
en los nimeros 4, 5y 6 del articulo 24 de este
Reglamento.

Articulo 37

Los Concejales Delegados tendran las atribuciones
que se especifiquen en el respectivo Decreto de
delegacion y las ejerceran de acuerdo con lo que
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en él se prevea, en funcion de los distintos tipos
contemplados en el articulo 24 y en el marco de las
reglas que alli se contemplan.

Articulo 38

Se pierde la condicién de Concejal Delegado:

a) Por renuncia expresa, que habra de ser
formalizada por escrito ante la Alcaldia y no surtira
efectos hasta que sea aceptada por el Alcalde;

b) Por revocacion de la delegacién, adoptada por el
Alcalde con las mismas formalidades previstas
para otorgarla;

c) Por pérdida de la condicién de miembro de la
Comision de Gobierno, en el caso de las
delegaciones a que se refiere el articulo 24.4.

CAPITULO VI

LAS COMISONES INFORMATIVAS

Articulo 39

1. Las Comisiones Informativas, integradas

exclusivamente por Concejales, son 6rganos sin
atribuciones resolutorias que tienen por funcion el
estudio, informe o consulta en los asuntos que
hayan de ser sometidos a la decisién del Pleno, asi
como el seguimiento de la gestidn del Alcalde, la
Comision de Gobierno y los concejales que
ostenten delegacién. Este seguimiento se
efectuara en las formas siguientes:

a.- Comparecencia de Concejales Delegados a
instancias de al menos dos concejales. En la
solicitud de comparecencia habra de constar el
objeto de la misma.

b.- Comision Informativa extraordinaria a instancia
de al menos dos concejales. En la solicitud habran
de constar los asuntos a incluir en el orden del dia.
c.- Inclusion de turno de ruegos y preguntas en las
sesiones ordinarias que seran aquellas que se
celebren inmediatamente anterior a la celebracion
de sesiones ordinarias del Pleno.

2. El dictamen de la Comisién Informativa
correspondiente tiene caracter preceptivo y no
vinculante.

Articulo 40

1. Las Comisiones Informativas pueden ser
permanentes o especiales.

2. Son Comisiones Informativas permanentes las
que se constituyen con caracter general,
distribuyendo entre ellas las materias que han de
someterse al Pleno. Su nimero y denominacién
iniciales, asi como cualquier variacion de los
mismos durante el mandato corporativo, se
decidirdn mediante acuerdo adoptado por el Pleno
a propuesta del Alcalde, procurando, en lo posible,
su correspondencia con el nimero y denominacién

de las grandes areas en que se estructuran los
servicios municipales,

3. Son Comisiones Informativas especiales las que
el Pleno acuerde constituir para un asunto concreto
en consideracion a sus caracteristicas especiales
de cualquier tipo.

Estas Comisiones se extinguen automaticamente
una vez hayan dictaminado o informado sobre el
asunto que constituye su objeto, salvo y que el
acuerdo plenario que las cre6 dispusiera otra cosa.

Articulo 41

En el acuerdo de creacién de las Comisiones
informativas se determinara la composicién
concreta de las mismas, teniendo en cuenta las
siguientes reglas:

a) El Alcalde es presidente nato de todas ellas; sin
embargo, la presidencia efectiva podra delegarla
en cualquier Concejal.

b) Cada Comisién estara integrada de forma que
su composicidon se acomode a la proporcionalidad
existente entre los distintos Grupos politicos
representados en el Ayuntamiento, pudiéndose
adoptar a tal efecto el voto ponderado.

En cada Comisién tendrdn derecho a estar
representados todos los Grupos constituidos con
arreglo a lo dispuesto al Capitulo Il del Titulo | de
este Reglamento.

¢) La adscripcién concreta a cada Comision de los
Concejales que deban formar parte de la misma en
representacion de cada grupo se realizara
mediante escrito del portavoz del mismo dirigido al
Alcalde y del que se dara cuenta al Pleno.

CAPITULO VII
LA COMISION ESPECIAL DE CUENTAS

Articulo 42

La Comision Especial de Cuentas, de existencia
preceptiva segun dispone el articulo 116 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, es una Comision informativa
de caracter especial, cuya composicién se regula
por las reglas del articulo 41 del presente
Reglamento. Esta Comisién podra tratar también
los asuntos relacionados con economia, hacienda,
personal y régimen interior si asi se acordare.

Articulo 43
Corresponde a la Comision Especial de Cuentas el
examen, estudio e informe de las Cuentas Anuales.

CAPITULO VI
LOS CONSEJOS SECTORIALES

Articulo 44
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El Pleno del Ayuntamiento podra acordar el
establecimiento de Consejos Sectoriales, cuya
finalidad seréa la de canalizar la participacion de los
ciudadanos y de sus asociaciones en los asuntos
municipales.

Los Consejos sectoriales desarrollaran
exclusivamente funciones de informe y, en su caso,
propuesta, en relacion con las iniciativas
municipales relativas al sector de actividad al que
corresponda cada Consejo.

Articulo 45

La composicién, organizacién, ambito de actuacion
y régimen de funcionamiento de los Consejos
sectoriales seran establecidos en el
correspondiente acuerdo Plenario.

En todo caso, cada Consejo estara presidido por
un Concejal, nombrado y separado libremente por
el Alcalde, que actuara como enlace entre el
Consejo y el Ayuntamiento.

CAPITULO IX
OTROS ORGANOS DE GESTION
DESCONCENTRADA 0 DESCENTRALIZADA

Articulo 46

El Pleno municipal podra establecer 6érganos
desconcentrados, distintos de los enumerados en
los Capitulos anteriores, y asimismo entes
descentralizados con personalidad juridica propia
cuando asi lo aconsejen la necesidad de una
mayor eficacia en la gestion, la agilizacién de los
procedimientos, la expectativa de aumentar o
mejorar la financiacibn o la conveniencia de
obtener un mayor grado de participacién ciudadana
en la actividad de prestacién de los servicios.

Articulo 47

El establecimiento de los érganos y entes a que se
refiere el articulo anterior se rige por lo dispuesto
en la legislacion de régimen local relativa a las
formas de gestion de servicios, y en todo caso se
inspirara en el principio de economia organizativo,
de manera que su nimero sea el menor posible en
atencion a la correcta prestacién de los mismos.

TITULO 1

DEL REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO DE LOS
ORGANOS MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO

FUNCIONAMIENTO DEL PLENO
SECCION |2

De las sesiones
Articulo 48

El Pleno del Ayuntamiento celebrara sus sesiones
en la Casa Consistorial, salvo en los supuestos de
fuerza mayor en los que, a través de la
convocatoria 0 de una Resolucién del Alcalde
dictada previamente y notificada a todos los
Concejales, podra habilitarse otro edificio o local a
tal efecto. En todo caso se hard constar en acta
esta circunstancia.

Articulo 49

Las sesiones del Pleno pueden ser de tres tipos:
a) Ordinarias.

b) Extraordinarias.

¢) Extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 50

1. Son sesiones ordinarias aquellas cuya
periodicidad esta preestablecida. Dicha
periodicidad sera fijada por acuerdo del propio
Pleno adoptado en sesion extraordinaria que habra
de convocar el Alcalde dentro de los treinta dias
siguientes al de la sesion constitutiva del
Ayuntamiento, y no podra exceder del limite
bimestral a que se refiere el articulo 46.2.a) de la
Ley 7/1985, de 2 de abril. En ellas se incluira
obligatoriamente el punto de ruegos y preguntas.

2. Son sesiones extraordinarias aquellas que
convoque el Alcalde con tal caracter, por iniciativa
propia o solicitud de la cuarta parte, al menos, del
namero legal de miembros de la Corporacién. Tal
solicitud habra de hacerse por escrito en el que se
razone el asunto o asuntos que la motiven, firmado
personalmente por todos los Concejales que la
suscriban. La relacion de asuntos incluida en el
escrito no enerva la facultad del Alcalde para
determinar los puntos del orden del dia, si bien la
exclusion en éste de alguno de los asuntos
propuestos debera ser motivada.

La celebracion de la sesién extraordinaria a
instancia de miembros de la Corporacion no podra
demorarse por mas de quince dias desde que el
escrito fuera entregado en la Secretaria General o
en la Alcaldia.

3. Si la urgencia del asunto o asuntos a tratar no
permite convocar la sesion extraordinaria con la
antelacion minima de dos dias habiles exigida por
la Ley 7/1985, podra convocarse por el Alcalde
sesidén extraordinaria de caracter urgente. En este
caso debe incluirse como primer punto del orden
del dia el pronunciamiento del Pleno sobre la
urgencia. Si ésta no resulta apreciada por el
mismo, se levantara acto seguido la sesion.

Articulo 51
Toda sesién, sea ordinaria o extraordinaria, habra
de respetar el principio de unidad de acto, y se
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procurard que termine el mismo dia de su
comienzo. Si éste terminaré sin que se hubiesen
debatido y resuelto todos los asuntos incluidos en
el orden del dia, el Presidente podra levantar la
sesion. En este caso los asuntos no debatidos
habran de incluirse en el orden del dia de la
siguiente sesion.

Durante el transcurso de la sesion, el Presidente
podra acordar interrupciones a su prudente arbitrio,
para permitir las deliberaciones de los grupos por
separado, sobre la cuestion debatida, o para
descanso en los debates.

Articulo 52

Todos los Concejales tienen el deber de asistir a
las sesiones del Pleno. La inasistencia a las
mismas que no sea debidamente justificada podra
dar lugar, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 78.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, a la
imposicién por el Alcalde de las sanciones
previstas en la Ley.

Articulo 53

Para la vélida celebracion de las sesiones es
requisito indispensable el cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 46.2.c) de la Ley 7/1985,
de 2 de abril.

Las sesiones se celebraran en primera
convocatoria, en el lugar, dia y hora en que se
convoquen. Si transcurridos treinta minutos desde
la hora de la convocatoria, no se hubiese
alcanzado el quérum necesario segun lo dispuesto
en el parrafo anterior, la sesion se celebrara
automaticamente en segunda convocatoria, 48
horas después. Si tampoco entonces se alcanzara
el quérum necesario, la Presidencia dejara sin
efecto la convocatoria posponiendo el estudio de
los asuntos incluidos en el orden del dia, para la
primera sesién que se celebre con posterioridad,
sea ordinaria o extraordinaria.

SECCION 2.
Convocatoria y orden del dia

Articulo 54

Corresponde al Alcalde, como Presidente del
Pleno, convocar todas las sesiones de éste. Tanto
las sesiones ordinarias como las extraordinarias
que no tengan caracter urgente han de ser
convocadas al menos con 48 horas de antelacion.
Las convocatorias, junto con el orden del dia, se
transmitiran a los Concejales mediante su envio a
domicilio.

Articulo 55

El orden del dia de las sesiones sera fijado por el
Alcalde que a tal efecto podra recabar la asistencia
del Secretario y de los miembros de la Comision de
Gobierno y consultar, si lo estima oportuno, a los
portavoces de los grupos municipales.

En el orden del dia sélo pueden incluirse los
asuntos que hayan sido previamente dictaminados,
informados o sometidos a consulta de la Comisién
informativa que corresponda, y aquellos otros que
ordene el Presidente por razén de urgencia, si bien
en estos casos no podra adaptarse acuerdo alguno
sin que el Pleno ratifique la inclusion del asunto en
el orden del dia.

En el orden del dia de las sesiones ordinarias se
incluira siempre el punto de ruegos y preguntas.

Articulo 56

Toda la documentacion de los asuntos incluidos en
el orden del dia, que debe servir de base al debate,
y en su caso, votacion, figurara a disposicion de
todos los Concejales desde el mismo dia de la
convocatoria en la Secretaria de la Corporacion.
Cualquier Concejal podra, en consecuencia,
examinarla, pero los originales no podran salir del
lugar en que se encuentren puestos de manifiesto.

SECCION 3.a
De los debates

Articulo 57

Los Concejales tomaran asiento en el salén de
sesiones conforme a su adscripcion a Grupos
municipales. El orden de colocacién de los grupos
se determinara por el Alcalde, oidos los
portavoces, teniendo preferencia el grupo formado
por los Concejales de la lista que hubiera obtenido
mayor numero de votos. En cualquier caso, la
disposicion tendera a facilitar la emision y recuento
de los votos.

Articulo 58

Las sesiones ordinarias comenzaran preguntando
el Presidente si algiin Concejal tiene que formular
alguna observacion al acta o actas de sesiones
anteriores que se hubiesen distribuido con la
convocatoria. Si no hubiera observaciones, se
consideraran aprobadas. Si las hubiera, se
debatirdn y decidiran las rectificaciones que
procedan.

A continuacién preguntara el Presidente si algun,
grupo tiene que proponer la inclusién en el orden
del dia, por razones de urgencia, de algun asunto
no comprendido en el que acompafiaba a la
convocatoria y que no tenga cabida en el punto de
ruegos y preguntas. Si asi fuere, el portavoz del
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Grupo proponente expondra los motivos de la
inclusién y el Pleno votara acto seguido sobre la
procedencia de la propuesta y en caso afirmativo
pasara a debatirse tras los puntos que figuren en el
orden del dia y antes del turno de ruegos y
preguntas

En las sesiones extraordinarias no podran tratarse
otros asuntos que los expresamente recogidos en
el orden del dia.

Articulo 59

La consideracién de cada punto incluido en el
orden del dia comenzara con la lectura, integra o
en extracto, por el Secretario, del dictamen
formulado por la  Comision Informativa
correspondiente o, si se trata de un asunto urgente,
no dictaminado por la misma, de la mocion que se
somete al Pleno. A solicitud de cualquier Grupo
deberéa darse lectura integra a aquellas partes del
expediente o del informe o dictamen de la
Comision que se considere conveniente para mejor
comprension.

Si nadie solicitara la palabra tras la lectura, el
asunto quedara aprobado por asentimiento
unanime de los presentes.

Articulo 60

Si se promueve debate, las intervenciones seran
ordenadas por el Alcalde conforme a las siguientes
reglas:

a) Soélo podra hacerse uso de la palabra previa
autorizacion del Alcalde.

b) El debate se iniciara con una exposicion y
justificacién de la propuesta, a cargo del Concejal
Ponente o, en los demas casos, de alguno de los
Concejales que suscriban la mocién, en nombre
propio o del colectivo u 6érgano municipal
proponente de la misma.

¢) Seguidamente el Alcalde concedera la palabra a
los Portavoces de los Grupos en orden de menor a
mayor representacion por tiempo no superior a
cinco minutos, para un primer turno de debate.

d) Acabado el primer turno de los Portavoces, el
ponente podra responder si lo cree conveniente.

e) Si lo solicitara algun grupo, el Alcalde podra abrir
un segundo turno por tiempo no superior a tres
minutos para aclarar o responder a algun punto
concreto.

f) El Alcalde podra conceder un turno especial por
alusiones y este mismo caracter tendra la peticién
de intervencion de cualquier concejal no Ponente o
Portavoz de Grupo.

g) Los Concejales podran en cualquier momento
del debate pedir la palabra para plantear una
cuestion de orden, invocando al efecto la norma
cuya aplicacion reclaman. El Presidente resolvera
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lo que proceda, sin que por este motivo se entable
debate alguno.

h) En todo caso las intervenciones, atenderan
siempre al principio de economia de tiempo, que
sera regulado por la presidencia, evitando la
prolongacién innecesaria de las sesiones.

i) Acabado el turno de intervenciones se pasara
inmediatamente a la votacién, sin que pueda
reabrirse el debate y, si esto sucediere, el
Presidente llamara al orden al Concejal
correspondiente, pudiéndole retirar la palabra si
éste no atiende a las indicaciones de la
Presidencia.

i) La intervencion del Secretario Interventor durante
le debate de los asuntos incluidos en el Orden del
Dia, quedara limitada a los siguientes casos:

1.- Informar acerca de los asuntos legales del
asunto que se discuta, cuando medie
requerimiento expreso de la Presidencia a voluntad
propia o a instancias de un Portavoz de Grupo.

2.- Solicite al Presidente el uso de la palabra, para
asesorar a la Corporacion, si durante el debate se
ha planteado alguna cuestién, de la que pueda
dudarse acerca de su legalidad o de sus
repercusiones presupuestarias.

Articulo 61.

Cualquier Concejal podra pedir, durante el debate,
la retirada de algun expediente incluido en el orden
del dia, a efectos de que se incorporen al mismo
documentos o informes y también que el
expediente quede sobre la mesa, aplazandose su
discusion para la siguiente sesion.

En ambos casos, la peticion sera votada, tras
terminar el debate, y antes de proceder a la
votacién de la propuesta sobre el fondo del asunto.
Si la mayoria simple votase a favor de la peticién,
no habra lugar a votar la propuesta.

Articulo 62

1. El Alcalde podra llamar al orden al Concejal que:
a) Profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al
decoro de la Corporacién o de sus miembros, de
las Instituciones publicas o de cualquier otra
persona o entidad.

b) Produzca interrupciones o, de cualquier otra
forma, altere el orden de las sesiones.

c¢) Pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya
sido concedida o una vez que le haya sido retirada.
Tras tres llamadas al orden en la misma sesion,

con advertencia en la segunda de las
consecuencias de una tercera llamada, el
Presidente podra ordenar al Concejal que

abandone el local en que se esté celebrando la
reunion, adoptando las medidas que considere
oportunas para hacer efectiva la expulsion.
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2. El Alcalde velara, en las sesiones publicas del
Ayuntamiento Pleno, por el mantenimiento del
orden en el publico, pudiendo ordenar la expulsién
de aquéllos que perturbaran el orden, faltaren a la

debida compostura o dieren muestras de
aprobacion o desaprobacion.

Articulo 63

El Concejal que no pueda participar en la

deliberacion y votacion de un asunto de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 76 de la Ley 7/1985,
abandonara el Salén mientras se discuta y vote el
asunto, salvo cuando se trate de debatir su
actuacion como miembro de la Corporacién en que
tendra derecho a permanecer para ejercer su
defensa.

SECCION 4.
Votaciones

Articulo 64

Finalizado el debate de un asunto, se procedera a
su votacion. El Alcalde puede alterar el orden de
los temas o retirar un asunto cuando su aprobacién
exigiera una mayoria especial y ésta no pudiera
obtenerse en el momento previsto inicialmente en
el orden del dia.

Antes de comenzar la votacion, el Alcalde
planteara clara y concisamente los términos de la
misma.

Articulo 65

Las votaciones pueden ser ordinarias, nominales y
secretas.

Son ordinarias las que se manifiestan por signos
convencionales de asentimiento, disentimiento o
abstencion.

Son nominales aquellas votaciones que se
realizan mediante llamamiento, por orden
alfabético de apellidos y siempre en ultimo lugar el
Presidente, y en las que cada Concejal, al ser
llamado responde en voz alta "si", "no" o "me
abstengo".

Son secretas las que se realicen mediante
papeleta en sobre cerrado.

Articulo 66

Una vez iniciada una votaciébn, no puede

interrumpirse por ningdn motivo.

Articulo 67

1. El sistema normal de votacion sera la ordinaria.
2. La votaciébn nominal requerirda solicitud de un
grupo municipal aprobada por el Pleno por una
mayoria simple en votacion ordinaria.
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3. En el supuesto de votacion ordinaria, cualquier
Concejal podra pedir que se haga constar en el
acta el sentido en que emitié el voto, a los efectos
de su legitimacion para la impugnacion de los
acuerdos adoptados.

4.- La votacion secreta so6lo se utilizara para
eleccién o destitucién de personas.

Articulo 68

Quedara aprobado lo que vote la mayoria simple
de presentes, salvo que la Ley exija una mayoria
especial, en cuyo caso la propuesta solo quedara
aprobada si se alcanza la mayoria exigida,
quedando rechazada en caso de no alcanzarlo.

En caso de empate, se efectuara una nueva
votacién y, si persistiera, decidira el voto de calidad
del Presidente.

Finalizada la votacién, el Presidente proclamara el
acuerdo adoptado.

Articulo 69

A efectos del desarrollo de las sesiones y para
definir el caracter de las intervenciones de los
Concejales en los debates, se utilizara la siguiente
terminologia:

1. Dictamen: Es la propuesta sometida al Pleno
tras el estudio del expediente por la Comision
Informativa. Contiene una parte expositiva y un
acuerdo a adoptar.

2. Voto particular: Es la propuesta de modificacién
del Dictamen formulada por un miembro de la
Comisién Informativa debiendo acompanarse al
Dictamen desde el dia siguiente a su informe por la
Comisién. El voto particular debera debatirse
inmediatamente antes del dictamen o proposicién
correspondiente, cerrando el debate el Proponente
del Dictamen en cuestion siendo votados a
continuacién para su inclusion, si procede, en el
Dictamen o Proposicibn que seguidamente se
sometera a debate. El Voto Particular puede ser de
modificacién, adicién o supresion.

3. Enmienda: Es la propuesta de modificacion de
un Dictamen o Proposicion formulada por un grupo
municipal mediante escrito presentado en la
Secretaria con diez horas de antelacion a la fijada
para el inicio de la sesidn. No obstante ello si se
formularan enmiendas "in voce" durante la sesion,
Unicamente podra aceptarse su debate  por
acuerdo de la mayoria de los asistentes. El debate
de la enmienda se llevara a cabo en la misma
forma que el voto particular e igualmente puede ser
de modificacién, adicién o supresion.

3. Mocién: Es la propuesta de acuerdo que
corresponde a un asunto que haya sido incluido en
el orden del dia en virtud de lo dispuesto en el
articulo 58. Si su contenido implicase la adopcién
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de un acuerdo plenario que debe ser precedido del
dictamen de la correspondiente Comisién
informativa, su aprobacion supondra
exclusivamente la remision de la propuesta a la
misma.

4. Ruego: Peticion formulada por un Concejal en
orden a la adopcion de determinadas medidas por
los 6rganos o servicios municipales competentes, a
efectos de que conste en acta y no podran ser
objeto de debate ni votacion.

5. Pregunta: Se entiende por pregunta cualquier
solicitud de informacién planteada a los 6rganos de
gobierno. Cada pregunta no podra contener mas
que la escueta y estricta formulaciéon de una sola
cuestion, interrogando sobre un hecho, una
situacibn o una informaciéon. Las preguntas
planteadas oralmente en el transcurso de una
sesidn seran generalmente contestadas por su
destinatario en la sesion siguiente, sin perjuicio de
que el preguntado quiera darle respuesta
inmediata.

Las preguntas preguntadas por escrito seran
contestadas por su destinatario en la sesién
siguiente, sin perjuicio de que el preguntado quiera
darle respuesta inmediata.

Las preguntas formuladas por escrito con
veinticuatro horas de antelacion, seran contestadas
ordinariamente en la sesibn o0, por causas
debidamente motivadas, en la siguiente.

Cuando la pregunta se dirija al Alcalde, éste podra
contestar por si o a través del Concejal que
designe.

6. Proposiciéon: Se entiende por Proposicién la
propuesta de acuerdo que se presenta al Pleno
para su debate y votacion. Estan facultados para
presentar proposiciones: El Alcalde, los Concejales
con Delegacién, la Comisién de Gobierno, los
Portavoces de los grupos Municipales, Los
Concejales en un namero minimo de tres. Las
proposiciones se dirigiran al Alcalde y en ellas
constara una exposicion de motivos y la propuesta
de acuerdo. Las proposiciones se incluiran en la
siguiente Comisién Informativa que se celebre.

CAPITULO Il
REGLAS ESPECIALES DE FUNCIONAMIENTO
DE LA COMISION DE GOBIERNO

Articulo 70

1. La Comision de Gobierno celebrara sesion
ordinaria una vez a la semana, en los dias y horas
que el Alcalde establezca mediante Decreto, y
extraordinaria o urgente cuando lo decida el mismo
Alcalde. Las sesiones se celebraran en la Casa
Consistorial salvo en supuestos de fuerza mayor.
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2. La convocatoria contendrd el orden del dia de
los asuntos a debatir sobre los que haya de
adaptarse acuerdo.

3. No obstante lo anterior, el Alcalde podra en
cualquier momento reunir a la Comision de
Gobierno cuando estime necesario reconocer su
parecer o pedir su asistencia con anterioridad a
dictar resoluciones en ejercicio de las atribuciones
que le correspondan.

Articulo 71

1. La valida celebracion de las sesiones de la
Comisién de Gobierno requiere la presencia de la
mayoria absoluta de sus componentes.

2. El Alcalde dirige y ordena a su prudente arbitrio
los debates en el seno de la Comision.

3. Los acuerdos de la Comision se adoptaran
siempre por mayoria simple de los presentes.

Articulo 72

El Secretario de la Corporacién asistira a las
sesiones de la Comisiéon de Gobierno, pero no a
las reuniones convocadas por el Alcalde segun lo
dispuesto en el nimero 3 del articulo 74 de este
Reglamento.

Articulo 73

En las deliberaciones de la Comisién de Gobierno
se podra requerir la presencia del personal
directivo municipal al, efecto de informar en lo
relativo a su ambito de actividades.

CAPITULO Il

REGLAS ESPECIALES DE FUNCIONAMIENTO
DE LAS COMISIONES INFORMATIVAS

Articulo 74

1. Las Comisiones Informativas celebraran
sesiones ordinarias con la periodicidad que
acuerde el Pleno en el momento de constituirlas,
en los dias y horas que establezca el Alcalde o su
respectivo Presidente, quienes podran, asimismo,
convocar sesiones extraordinarias o urgentes de
las mismas. El Alcalde o Presidente estara
obligado a convocar sesion extraordinaria cuando
lo solicite la cuarta parte, al menos, de los
miembros de la Comision.

2. Las sesiones pueden celebrarse en la Casa
Consistorial o en otras dependencias municipales,
3. Las convocatorias corresponden al Alcalde o al
Presidente de la Comision y deberan ser
notificadas a los Grupos Municipales con una
antelacion de dos dias, salvo las urgentes. En todo
caso se acompaniara el orden del dia.

Articulo 75
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1. La vélida celebracion de las sesiones requiere la
presencia de la mayoria absoluta de los
componentes de la Comision, ya sean titulares o
suplentes.

2. El Presidente dirige y ordena a su prudente
arbitrio, respetando los principios generales que
rigen los debates plenarios, los debates de la
Comision.

3. Los dictdmenes se aprobaran siempre por
mayoria simple de los presentes, decidiendo los
empates el Presidente con voto de calidad.

Articulo 76

1. Ninguna Comisién podra deliberar sobre asuntos
de la competencia de otra, a menos que se trate de
problemas comunes, en cuyo caso podra
convocarse por el Alcalde, a propuesta de sus
respectivos Presidentes, una sesion conjunta.

2. El dictamen de la Comision podra limitarse a
mostrar su conformidad con la propuesta que le
sea sometida por los servicios administrativos
competentes o bien formular una alternativa.

3. Los Concejales miembros de la Comisién que
disientan del dictamen aprobado por ésta podran
pedir que conste su voto en contra o formular voto
particular para su defensa ante el Pleno.

Articulo 77

1. Las sesiones de las Comisiones informativas no
podran celebrarse validamente sin la asistencia, a
efectos de fe publica y, en su caso, asesoramiento
legal, del Secretario General de la Corporacién o
de un funcionario que preste sus servicios en la
misma.

2. El Presidente de cada Comisién podra requerir
la presencia en sus sesiones de personal o
miembros de la Corporacion a efectos informativos.

Articulo 78
En todo lo no previsto en este Capitulo se aplicaran
las disposiciones del Capitulo | de este Titulo.

CAPITULO IV
REGLAS ESPECIALES DE FUNCIONAMIENTO
DE LOS DEMAS ORGANOS COLEGIADOS

Articulo 79

1. El funcionamiento de los Consejos Sectoriales
se regira por lo dispuesto en los acuerdos
plenarios que los establezcan.

3. El funcionamiento de los érganos colegiados de
los entes descentralizados de gestion se regira por
lo que disponga la legislacion en materia de formas
de gestion de servicios, segun su naturaleza
especifica.
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CAPITULO V
REGIMEN GENERAL DEL EJERCICIO DE
ATRIBUCIONES DELEGADAS

Articulo 80

Las prescripciones de este Capitulo seran de
aplicacion al ejercicio de atribuciones delegadas
por los érganos de gobierno municipales, siempre
que en la resolucién o acuerdo de delegacion no
se establezcan condiciones especificas.

Articulo 81

1. Si la resolucion o acuerdo de delegacion se
refiere genéricamente a una materia o sector de
actividad sin especificaciébn de potestades, se
entendera que comprende todas aquellas
facultades, derechos y deberes referidos a la
materia delegada que corresponden al érgano que
tiene asignadas originariamente las atribuciones,
con la sola excepcién de las que, segln la Ley
7/1985, de 2 de abril, sean indelebles.

2. Ningln 6rgano municipal podra delegar en un
tercero las atribuciones o potestades recibidas por
delegacion de otro 6rgano municipal.

Articulo 82

1. En todo caso, y sin perjuicio de las facultades de
fiscalizacion de la actividad del 6rgano que actia
por delegacién que pueda reservarse el 6rgano
delegante en la resolucibn o acuerdo de
delegacion, este udltimo conservara la de recabar
informacion detallada en la gestion del primero y la
de ser informado con caracter previo a la adopcién
de las decisiones de trascendencia.

2. El 6rgano delegante podra reservarse la facultad
de resolver los recursos que puedan formularse en
relacién con los actos dictados en ejercicio de las
atribuciones delegadas.

Articulo 83

La delegacién de atribuciones se entendera que es
por término indefinido, salvo que la resolucion o
acuerdo de la delegacion disponga otra cosa, o la
temporalidad de la misma se derive de la propia
naturaleza de la delegacién.

Articulo 84

El 6rgano delegante podra revocar en cualquier
momento la delegacién recuperando el ejercicio de
las atribuciones delegadas, sin mas requisitos que
los requeridos para otorgarla.

En tal caso, podra revisar los actos dictados por el
6rgano delegado, en los supuestos y con los
requisitos establecidos legalmente para la revisién
de oficio de los actos administrativos.
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CAPITULO VI
DE LA FE PUBLICA

Articulo 85

Todos los acuerdos de los 6rganos colegiados, asi
como las resoluciones de los d6rganos
unipersonales, para ser validos, habran de estar
recogidos en los correspondientes libros de Actas y
de Resoluciones.

Existiran libros separados para:

1. Actas del Pleno.

2. Actas de la Comision del Gobierno.

3. Actas de las Comisiones Informativas.

4. Resoluciones v Decretos del Alcalde.

5. Resoluciones dictadas por delegaciéon del
Alcalde por los Concejales Delegados.

Articulo 86

Todos los libros de Actas y de Resoluciones seran
custodiados en la Secretaria General de la
Corporacibn o bajo la responsabilidad del
funcionario con habilitacion de caracter nacional
que esté al frente de la misma.

Tales libros no podran salir bajo ningln pretexto de
la Casa Consistorial. El acceso a su contenido se
realizard mediante consulta de los mismos en el

lugar en que se encuentren custodiados o
mediante la expedicion de certificaciones y
testimonios.
Articulo 87

Las caracteristicas y contenidos necesarios de las
actas y la llevanza de los libros de actas y de
resoluciones se rigen por lo dispuesto en la
legislacion de régimen local.

TITULO IV
INFORMACION Y PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 88

1. Las sesiones del Pleno son publicas, salvo en
los casos previstos en el articulo 70.1 de la Ley
7/1985, de 2 de abiril. -

2. No son publicas las sesiones de la Comision de
Gobierno ni las de las Comisiones Informativas. Sin
embargo, a las sesiones de estas Ultimas podra
convocarse, a los solos efectos de escuchar su
parecer o recibir su informe respecto a un tema
concreto, a representantes de las asociaciones o
entidades a que se refiere el articulo 72 de la
citada Ley.

3. Podran ser publicas las sesiones de los demas
6rganos complementarios a que se refiere el
presente Reglamento, en los términos que prevea
la legislacion y las reglamentaciones o acuerdos
plenarios por los que se rijan.
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Articulo 89

1. Cuando alguna de las asociaciones o entidades
a que se refiere el articulo 72 de la Ley 7/1985
desee efectuar una exposiciéon ante el Pleno, en
relacién con algun punto del orden del dia en cuya
previa tramitacion administrativa hubiese
intervenido como interesado, debera solicitarlo al
Alcalde antes de comenzar la sesién. Con la
autorizacion de éste y a través de un unico
representante, podra exponer su parecer durante
el tiempo que sefiale el Alcalde, con anterioridad a
la lectura, debate y votacion de la propuesta
incluida en el orden del dia.

2. Terminada la sesién del Pleno, el Alcalde puede
establecer un turno de ruegos y preguntas para el
publico asistente sobre temas concretos de interés
municipal. Corresponde al Alcalde ordenar y cerrar
este turno.

Articulo 90

1. Las convocatorias y oOrdenes del dia de las
sesiones del Pleno se transmitirdn a los medios de
comunicacion social de la localidad y se haran
publicas en el tablon de anuncios del
Ayuntamiento.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 70.2
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, el Ayuntamiento
darad publicidad resumida del contenido de las
sesiones plenarias y de todos los acuerdos del
Pleno y de la Comision de Gobierno.

A tal efecto podran utilizarse los siguientes medios:
1) Edicidn de boletines de informacién municipal.

2) Exposicion en el Tabléon de Anuncios del
Ayuntamiento.

3) Publicaciébn en los medios de comunicacién
social de ambito municipal.

Articulo 91

1. Existira una Delegacion de Informacién vy
Participacion Ciudadana que canalizard toda la
actividad relacionada con la publicidad a que se
refiere el articulo anterior, asi como el resto de la
informaciéon que el Ayuntamiento proporcione en
virtud de lo dispuesto en el articulo 69.1 de la Ley
7/1985, de 2 de abril.

La obtencion de copias y certificaciones
acreditativas de acuerdos municipales o
antecedentes de los mismos, asi como la consulta
a archivos y registros, se solicitaran a esta
Delegaciéon que, de oficio, realizara las gestiones
que sean precisas para que el solicitante obtenga
la informacion requerida en el plazo mas breve
posible y sin que ello suponga entorpecimiento de
las tareas de los servicios municipales.
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2. Las peticiones de informacién deberan ser
razonadas, salvo que se refieran a la obtencion de
certificaciones de acuerdos o resoluciones, que en
todo caso podran ser obtenidas mediante el abono
de la tasa correspondiente.

Articulo 92

1. Las solicitudes que dirijan los vecinos a
cualquier 6rgano del Ayuntamiento en peticion de
aclaraciones o0 actuaciones municipales, se
cursaran necesariamente por escrito, y seran
contestadas en los términos previstos en la
legislacion sobre procedimiento administrativo.

2. En el caso de que la solicitud haga referencia a
cuestiones de la competencia de otras
Administraciones o atribuidas a érgano distinto, el
destinatario de las mismas la dirigira a quien
corresponda, dando cuenta de este extremo al
peticionario.

3. Cuando la solicitud formule una propuesta de
actuacion municipal, su destinatario informara al
solicitante del tramite que se le haya de dar.

Si la propuesta llega a tratarse en algun drgano
colegiado municipal, quien actie de Secretario del
mismo remitird en el plazo maximo de 15 dias al
proponente copia de la parte correspondiente del
acta de la sesion. Asimismo, el Presidente del
o6rgano colegiado podra requerir la presencia del
autor de la propuesta en la sesién que corresponda
a los efectos de explicarla y defenderla por si
mismo.

Articulo 93

1. En la medida en que lo permitan los recursos
presupuestados, el Ayuntamiento subvencionara
econémicamente a las asociaciones para la
defensa de los intereses generales o sectoriales de
los vecinos, tanto por lo que se refiere a sus gastos
generales como a las actividades que realicen.

2. El Presupuesto municipal incluira una partida
destinada a tal fin, y en sus bases de ejecucion se
estableceran los criterios de distribucion de la
misma, que en todo caso contemplaran su
representatividad, el grado de interés o utilidad
ciudadana de sus fines, su capacidad econémica
autbnoma y las ayudas que reciban de otras
entidades publicas o privadas.

Articulo 94

Las asociaciones a que se refiere el articulo
anterior podran acceder al uso de medios publicos
municipales, especialmente los locales y los
medios de comunicacion, con las limitaciones que
imponga la coincidencia del uso por parte de varias
de ellas o por el propio Ayuntamiento; y seran
responsables del trato dado a las instalaciones.
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El uso de medios publicos municipales debera ser
solicitado por escrito al Ayuntamiento, con la
antelacion que se establezca por los servicios
correspondientes.

Articulo 95

Sin perjuicio del derecho general de acceso a la
informacién municipal reconocido a los vecinos en
general, las entidades a que se refieren los
articulos anteriores disfrutaran de los siguientes
derechos:

a) Recibir en su domicilio social las convocatorias
de los o6rganos colegiados municipales que
celebran sesiones publicas, cuando en el orden del
dia figuren cuestiones relacionadas con el objeto
social de la entidad. En los mismos supuestos
recibiran las resoluciones y acuerdos adoptados
por los 6rganos municipales siempre que lo
soliciten expresamente.

b) Recibir las publicaciones, periédicas o no, que
edite el Ayuntamiento, siempre que resulten de
interés para la entidad, atendido su objeto social.

¢) Formular propuestas de actuacién municipal que
se dirigiran a la Delegacién de Participacion
Ciudadana quien la tramitara al Concejal Delegado
que corresponda o a la Comision Informativa que
determinaran si la propuesta serd sometida o no a
la consideracion del Pleno.

Articulo 96

Igualmente podran formular las propuestas de
actuacion a que se refiere el art. 95.c un grupo de
vecinos en namero no inferior a doscientos y en
este caso la tramitacion se realizara igualmente a
la Delegaciébn de Participacion Ciudadana
mediante la presentacion escrita de la propuesta
acompafiada de relacién en la que conste nombre
y apellidos, nimero de Documento Nacional de
Identidad y firma de los vecinos que la apoyan.
Debiéndose designar en el mismo escrito un
namero de representantes del grupo que no podra
ser superior a cinco. Recibida la propuesta se
tramitara en igual forma y consideracién que si se
tratase de una asociacion.

Articulo 97

Las asociaciones, generales o0 sectoriales,
canalizaran la participacion de los vecinos en los
Consejos sectoriales cuando tal participacion esté
prevista en las reglamentaciones o acuerdos
municipales por los que se rijan y, en su caso, en la
medida en que lo permita la legislacién aplicable, y
se llevara acabo en los términos y con el alcance
previstos en los mismos. En todo caso, se tendran
en cuenta, a efectos de determinar el grado de
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participacion de cada una de ellas, tanto la
especializacion sectorial de su objetivo social como
Su representatividad. -

En principio, la participacién de estas asociaciones
s6lo se admitirdA en relacibn con 6rganos
deliberantes o consultivos, salvo en los casos en
que la Ley autorice la integracion de sus
representantes en érganos decisorios.

Articulo 98

1. Los derechos reconocidos a las asociaciones
para la defensa de los intereses generales o
sectoriales de los vecinos en los articulos 94, 95,
96 y 97 de este Reglamento sdélo seran ejercitables
por aquéllas que se encuentren inscritas en el
Registro Municipal de Asociaciones vecinales.

2. El Registro tiene por objeto permitir
Ayuntamiento conocer el nimero de entidades

existentes en el Municipio, sus fines y su
representatividad, a los efectos de posibilitar una
correcta politica municipal de fomento del
asocianismo vecinal. Por tanto, es independiente
del Registro General de Asociaciones en el que asi
mismo deben figurar inscritas todas ellas.

3. Podran obtener la inscripcion en el Registro
Municipal de Asociaciones vecinales todas
aquellas cuyo objeto sea la defensa fomento o
mejora de los intereses generales o sectoriales de
los vecinos del Municipio y, en particular, las
asociaciones de vecinos de un barrio o distrito, las
de padres de alumnos, las entidades culturales,

al

deportivas, recreativas, juveniles, sindicales,
empresariales, profesionales y cualquier otra
similar.

4. El Registro se llevara en la Secretaria General
de la Corporacion y sus datos seran publicos. Las
inscripciones se realizaran a solicitud de las
asociaciones interesadas, que habran de aportar
los siguientes datos:

a) Estatutos de la Asociacion.

b) Nimero de inscripcion en el Registro General de
Asociaciones y en otros Registros Publicos.

c) Nombre de las personas que ocupen los cargos
directivos.

d) Domicilio social.

e) Presupuesto del afio en curso.

f) Programa de actividades del afio en curso.

g) Certificacién del nimero de socios.

En el plazo de 15 dias desde la solicitud de

inscripcién, y salvo que éste hubiera de
interrumpirse  por la necesidad de aportar
documentacién no incluida inicialmente, el

Ayuntamiento notificara a la asociacién su ndmero
de inscripcién y a partir de ese momento se
considerara de alta a todos los efectos.
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Las asociaciones inscritas estan obligadas a
notificar al Registro toda modificaciéon de los datos
dentro del mes siguiente al que se produzca.

El presupuesto y el programa anual de actividades
se comunicaran en el mes de enero de cada afio.
El incumplimiento de estas obligaciones dara lugar
a que el Ayuntamiento pueda dar de baja a la
asociacion en el Registro.

DISPOSICION ADICIONAL

1. La estructura y organizaciéon de los servicios
administrativos del Ayuntamiento correspondera,
con caracter general, al Alcalde, con el
asesoramiento de la Comision de Gobierno.

No obstante, el Pleno ostenta las atribuciones que
le otorgan los articulos 22 y 47 de la Ley 7/1985 en
orden a la creaciéon de 6rganos desconcentrados,
aprobacion de las formas de gestidn de Servicios v
aprobaciéon de las Ordenanzas reguladores de
cada uno de ellos, asi como las relativas a las
plantillas de personal.

2. El procedimiento administrativo se rige por la
legislacion del Estado y, en su caso, la de la
Comunidad Autonoma.

El Pleno podra aprobar una Ordenanza de
procedimiento administrativo para adaptar dicha
legislacion a las peculiaridades de la organizacién
administrativa propia del Ayuntamiento.

3. En todo caso, el régimen de impugnacion de
actos y acuerdos municipales sera el regulado por
la Ley 7/1985, de 2 de abril.

DISPOSICION DEROGATORIA

Desde la fecha de entrada en vigor del presente
Reglamento quedan derogadas todas las
disposiciones contenidas en Ordenanzas Yy
Reglamentos Municipales que se opongan a lo
dispuesto en el mismo.

Quedan igualmente sin efecto todos los acuerdos
que resulten incompatibles con lo que en este
reglamento se dispone, en particular por lo que se
refiere a las normas que el mismo contiene en
materia de delegacion de funciones.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigor el
decimosexto dia habil siguiente a su publicacién en
el Boletin Oficial de la Provincia.

DILIGENCIA.- La pongo yo, el Secretario, para
hacer constar que el presente Reglamento fue
aprobado por el Ayuntamiento Pleno en sesion
celebrada el dia 31 de enero del 2000.
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En Trebujena a 3 de febrero del 2000
EL SECRETARIO

DILIGENCIA.- La pongo yo el Secretario para
hacer constar que el acuerdo de aprobacion inicial
se publicd en el Boletin Oficial de la Provincia de
fecha 1 de abril del 2000, sin que contra la misma

se hayan interpuesto reclamaciones,
entendiéndose por tanto elevada a definitiva la
aprobacion.

En Trebujena a 22 de junio de 2000
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